
一、安全生产许可证核发流程图及时限

（一）企业新申请办理安全生产许可证业务流程图及办理时限：

受理人员审核企业提

交的相关资料
资料审核未通过 受理人员一次性告知企业未通过原因

企业按要求将准备

的资料报质安科

资料审核

通过（15 个工作日）

受理人员填写《安全

生产许可证申请表》

初审意见并签名后

报科长审核

科长审核通

过并报分管

副局长审核

分管副局长审

核通过并签署

准予公示的意

见

公示 7 个工

作日，并公布

举报电话

公示中有举报的，根据

举报线索，按有关程序

办理

公示无异议的，分管副

局长作出准予办理《安

全生产许可证》的决定

企业按要求进行整改，整改

合格后重新按流程办理

承办人员负责打证、盖章、发证等，证件

采取现场领取或邮寄方式



（二）企业申报安全生产许可证延期业务流程图及办理时限：

受理人员审核企业提

交的相关资料
资料审核未通过 受理人员一次性告知企业未通过原因

企业按要求将准

备的资料报质安

科

受理人员按程序向

建筑市场监管科征

求申报企业 3 年来是

否存在不良行为记

录，如存在不良行为

记录，按照重新申报

办理。反之填写《安

全生产许可证申请

表》初审意见，报科

长审核

科长审核通

过并报分管

副局长审核

分管副局长审

核并签署准予

公示的意见

公示 7 个工

作日，并公布

举报电话

公示中有举报的，根据

举报线索，按有关程序

办理

公示无异议的，由分

管副局长作出准予办

理《安生生产许可证》

的决定

企业按要求进行整改，整改

合格后重新按流程办理

承办人员负责打证、盖章、发证等，证件

可采取现场领取或邮寄方式

资料审核

通过（15 个工作日）



（三）企业申报安全生产许可证补办业务流程图及办理时限：

受理人员审核企业提

交的相关资料
受理人员一次性告知企业未通过原因

企业按要求将申

请资料报质安科

受理人员提出

拟办理意见并

报科长审核

科长审核通过，

准予补办决定 承办人员负责打证、盖章、发证，证

件可采取现场领取或邮寄方式

资料审核未通过

资料审核

通过（15 个工作日）



（四）企业申报安全生产许可证变更业务流程图及办理时限：

受理人员审核企业提

交的相关资料

受理人员一次性告知企业未通过原因
企业按要求将申

请资料报质安科

受理人员提出拟办

理意见，报科长审核

科长审核通

过准予变更

决定

承办人员负责打证、盖章、发证，证件可

采取现场领取或邮寄方式

资料审核未通过

资料审核

通过（15 个工作日）



（五）企业申报安全生产许可证注销业务流程图及办理时限：

受理人员审核企业提

交的相关资料
未通过 窗口受理人员一次性告知企业未通过原因

企业按要求将注

销申请报质安科

审核

通过

受理人员提出

拟办理意见，

报科长审核

科长审核通过

准予同意注销

决定


